



	
YAMANTÜRK ÇOK PROGRAMLI ANADOLU LİSESİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Öğrenci Kayıt Kabul(Sınavsız Öğrenci Alan Çok Programlı Anadolu Lisesi)
	1) 1 Adet Fotoğraf
2) Sağlık Raporu

	1 Saat

	2
	Nakil ve Geçişler
	1) Veli Dilekçesi
	1 Gün

	3
	Alan/Dala Nakil ve Geçişler
	1) Dilekçe
2) Alana Yöneltme Tavsiye Formu
3) Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu
	

1 Gün

	4
	Öğrenim Durum Belgesi
	1) Dilekçe 
	1 Gün

	5
	Öğrenci Belgesi
	1) Sözlü Talep ya da Dilekçe
	30 Dakika

	6
	Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus Öğrenim Durum Belgesi
	
1) Dilekçe
2) Nüfus Cüzdanının Aslı
	

1 Gün

	7
	
Öğrenci Devamsızlık Mektubu
	Öğrenci Devamsızlığının 5,10 ve 15. Günlerinde

	8
	Tasdikname
	1) Veli Dilekçesi
	3 Gün

	9
	Geçici Mezuniyet Belgesi
	1) Dilekçe 
	3 Gün

	10
	Diploma
	1) Sözlü Başvuru
2) Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesi Halinde Dilekçe
	1 Gün

	11
	İş Yeri Açma Belgesi
	1) Diploma/Öğrenim Durum Belgesi
	1 Gün

	12
	Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze Eğitim Belgesi
	1) Devamsızlık Sınırını Aşmayan Kayıtlı Öğrencilere
	15 Dakika

	13
	Mesleki Açık Öğretim Denklik ve Muafiyet İşlemleri
	
1) Öğrenim Belgesi
	3 Gün

	14
	Mesleki Açık Öğretim Ders Seçimi
	
1) Ders Seçim Formu
	1 Gün

	15
	Mesleki Açık Öğretim Başarı Durum Belgesi
	1) Dilekçe(Kredisini Tamamlayan Öğrencilere)
	1 Gün

	16
	Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze Eğitim Tamamlama Belgesi
	
1) Dilekçe (Kredisini Tamamlayan Öğrencilere)
	[bookmark: _gjdgxs]3 Gün

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.



İlk Müracaat Yeri : Yamantürk Çok Programlı Anadolu Lisesi Müdürlüğü
İsim: H.Güngör DUMAN
Unvan : Okul Müdürü

İkinci Müracaat Yeri : Yamantürk Çok Programlı Anadolu Lisesi Müdürlüğü
İsim: Cenk DÜLGER
          Funda KATIKÇI
Unvan : Okul Müdür Yardımcıları






